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ADENDA No. 1
INVITACION ABIERTA No. 010-2023

En consideracién al proceso de invitacion abierta el cual tiene por objeto:

“EL PROVEEDOR actuando con sus propios medios, bajo su cuenta y riesgo, con autonomia técnica y
administrativa se obliga con LA PREVISORA S.A. a suministrar y distribuir elementos de oficina, Utiles, papeleria,
elementos de aseo y cafeteria a nivel nacional, bajo un esquema de proveeduria integral.”

Y en virtud de las observaciones presentadas al documento de condiciones definitivas de la mencionada invitacién
abierta, la SECRETARIA GENERAL de la Previsora S.A, en uso de las facultades legales procede a realizar las
siguientes modificaciones, indicadas en color rojo:

1. Se modifica el CAPITULO I INFORMACION GENERAL numeral 7. Obligaciones especificas de EL
OFERENTE y/o PROVEEDOR. Numeral 22, el cual quedara asi:

22. Garantizar la entrega e instalacion a nivel nacional sin costo alguno de dispensadores de:
« Papel higiénico
* Toallas de manos
« Jabon de manos
* Gel antibacterial o sanitizante
« Servilletas

LA PREVISORA S.A. - INVENTARIO DE BANOS A NIVEL NACIONAL DISPENSADORES

Privados - Generales P. ilidad Reducid Papel Toallas de | Jabon de Gel
gerencias Damas Cabelleros orinales mixto Damas Caballeros Mixto higienico manos manos |antibacterial
Casa Matriz 6 1 0 43 41 41
Vice Ind izaciones / Estatal
Suc. Corporativo
Suc. Arauca
Suc. Armenia
Suc. Bucar
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Suc. ura
Suc. Cali
Suc.Cartagena
Suc. Ciicuta
Suc. Florencia

Suc. Ibagué
Suc. izal
Suc.

S uc. Mocoa
Suc. Monteria
Suc. Neiva
Suc. Pasto
Suc.Pereira
Suc. Popayan
Suc. Quibdo
Suc. Riohacha
Suc. Sincelejo
Suc. Tunja
Suc. Villavicencio
Suc. Yopal

Rkl lolkrklolo|lr|kr|lo|o|r|r|r|o|N|k|kr|k|k|k|o|k |~
RlwNkkk (NN |R R o|lo|N|k RNk [Nk |w ik o|w e
Rk lrlorviv ek |lo|lov|kr|kr|o|k kN[RN[R on v
o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|r|o|o|r|o|o|n|s
o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|v|r|o|lo|o|r|o|o|o|o|o|o|r]|o|o
o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o
o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o
o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|n
wln|a(Nvv|w|s[slwlw vk lun|lwlw|klo|s|o|w|N|w|=]|w
slojnwjw|slslsls(slwvulv|svolo|o|s|o|s|n|n
wis|dlwlwlwlwwlwlwiwvisslwivis|s|s|lw|s|lw(Nn|s|o

TOTAL

[
'
3
.
o
N
-
o
N
=
o
=

La Previsora S.A., Compaiiia de Seguros | NIT: 860.002.400-2

£g Lineas de Atencion al Cliente y Asistencia Defensor del Consumidor Financiero PREVISORA.SEGUROS

¢ : . 012000 910 Principal: Dr. José Federico Ustariz Gonzalez
Desde el celular: #345 | Linea Nacional: ) PREVISORASEGUROS

@ o

Suplente: Dra. Bertha Gar

Bogota: (+57) 601348 7555 | PBX Bogota: (+57) 6( : il
Direccién: Carrera 11A No. 96-51 Ofic. 203 Bogota

Correo electrénico: contactenc PREVISORA SEGUROS S.A

APP: Previsora Segur

Teléfono: (+57) 6016108161 Horario: L-V 8a

Correo electrénico: defensoriaprevisora@ustarizat PREVISORA SEGUROS
APP: Defensoria de nsumidor Financier

www.ustarizabogados.com

VIGILADO

O © 6

@SomosPREVISORA B

......x =.———————=]



PREVISORA

SEGUROS
No prometemos, aseguramos
Nota: las cantidades de dispensadores descritas pueden cambiar de acuerdo a las necesidades de la
Previsora S.A.

2. Se modifica el CAPITULO I INFORMACION GENERAL numeral 8. Entregables, el cual quedara asi:

8. Entregables:

1. Reporte mensual de los reclamos y devoluciones efectuados, indicando el motivo y fecha de
respuesta al requerimiento por cada centro de costo.

2. Informe mensualmente a LA PREVISORA S.A. de consumo por elemento, el cual servirad de base
para que el supervisor del contrato pueda realizar modificaciones a los stocks de inventarios
requeridos para los dos (2) meses siguientes, determinando la cantidad estimada con la
informacién de inventario y consumos promedio.

3. Rendir y elaborar informes y demas requerimientos o actividades que se le soliciten en
desarrollo del contrato.

4. Entregar muestras de los elementos antes de dar inicio al contrato, con el fin de que el
supervisor avale las especificaciones técnicas y la calidad de estos.

5. Entregar 50 cartillas impresas donde se identifique los productos quimicos que se utilizaran para
la ejecucion del posible contrato, con sus hojas de seguridad, fichas técnicas y matriz de
compatibilidad; asi mismo realizar su actualizacién cuando se cambie de producto o ingrese
algun producto nuevo.

6. Entregar mensualmente 50 unidades de rétulos adhesivos y laminados de los productos
quimicos que lo requieran con el fin de marcar los atomizadores.

7. Entregar mensualmente 50 unidades de rétulos adhesivos y laminados de los productos
quimicos que lo requieran con el fin de marcar los recipientes (galones) donde viene empacado
el producto original.

8. Entregar anualmente 50 unidades de matrices de compatibilidad, laminados y adhesivos de los
productos quimicos que se utilizaran para la ejecucion del contrato.

9. Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las especificaciones
técnicas en pesos colombianos, incluyendo los impuestos a que haya lugar. Los precios dados
deben concordar con la oferta presentada.

Remitir la relacién de elementos entregados y los soportes respectivos del recibo por parte de
los funcionarios de LA PREVISORA S.A. debidamente diligenciados y legibles como soporte, lo
anterior para el pago de la factura.

11. Y los demaés que se requieran durante la ejecucion del contrato.

10

Nota: Los entregables requeridos en este numeral Gnicamente aplican para el oferente que resulte

seleccionado.

3. Se modifica el CAPITULO I INFORMACION GENERAL numeral 18. Cronograma del proceso, el cual
quedara asi:
18. Cronograma del proceso
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ACTIVIDAD

PLAZO

Publicacion del documento de condiciones definitivas en la
pagina Web y apertura del proceso de contratacion.

6 de octubre de 2023

Plazo para presentar observaciones y preguntas con relacién al
documento de condiciones definitivas

11 de octubre de 2023 hasta las 5:00 pm

Respuestas de observaciones y preguntas con relacién al
documento de condiciones definitivas

17 de octubre de 2023

Entrega de propuestas

27 de octubre de 2023 desde las 08:00:00 am.
hasta las 12:00:00 m, via correo electrénico

Audiencia de Cierre de la invitacion abierta

27 de octubre de 2023 a las 3:00 pm mediante
evento en vivo en la herramienta Microsoft
Teams

Término para evaluacion y recibo de documentos de

aclaraciones solicitadas

01 de noviembre de 2023

Publicacion del informe de evaluacién

02 de noviembre de 2023

Recibo de observaciones a las evaluaciones

07 de noviembre de 2023 hasta las 5:00 PM.

Resultado del proceso

09 de noviembre de 2023

Nota 1: Con fundamento en la etapa de observaciones, LA PREVISORA S.A. podra generar un nuevo informe de
evaluacién de requisitos habilitantes y calificables y cuando lo estime pertinente y necesario podra conceder un
nuevo término para que LOS OFERENTES conozcan el nuevo resultado.

Nota 2: En caso de que LOS OFERENTES requieran revisar las ofertas, lo podran hacer previa solicitud via mail
dentro del término previsto para realizar observaciones a las evaluaciones de conformidad con el procedimiento
establecido en el titulo RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION Y EVALUACION.

4. Se modifica el CAPITULO II ASPECTOS DE LA PROPUESTA 4. Financiacién y presupuesto oficial, el
cual quedara asi:

4. Financiacion y presupuesto oficial:

La fuente de financiacion para la ejecucion del contrato derivado del presente proceso de seleccién se hara con
recursos propios de LA PREVISORA S.A. cuyo presupuesto estimado tiene un valor estimado de DOS MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS ONCE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES
PESOS M/CTE, INCLUIDO IVA ($2.273.211.463)
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Ano Rubro Subrubro Valor Iva Total
2023 ASEO Y CAFETERIA ASEO 101,074,940 19,204,238 120,279,178
2024 ASEO Y CAFETERIA ASEO 212,762,748 40,424,922 253,187,670
2025 ASEO Y CAFETERIA ASEO 110,902,582 21,071,491 131,974,073
Total $424,740,270 $ 80,700,651 $505,440,921
Anho Rubro Subrubro Valor Iva Total
2023 ASEO Y CAFETERIA CAFETERIA 152,425,358 28,960,818 181,386,176
2024 ASEO Y CAFETERIA CAFETERIA 320,855,378 60,962,522 381,817,900
2025 ASEO Y CAFETERIA CAFETERIA 167,245,866 31,776,714 199,022,580
Total $640,526,602 $ 21,700,054 | $762,226,657
Ano Rubro Subrubro Valor Iva Total
2023 , ] UTILES Y
UTILES Y PAPELERIA A & 142,414,550 27,058,764 169,473,314
2024 ) ] UTILES Y
UTILES Y PAPELERIA ALY 299,782,628 56,958,699 356,741,327
2025 b h UTILES Y
UTILES Y PAPELERIA BAPEIERD 156,261,695 29,689,722 185,951,417
Total $598,458,873 | $113,707,186 | $712,166,059
Ano Rubro Subrubro Valor Iva Total
2023 . GASTOS DE
GASTOSP%EUEZ'\:?ION D EMISION DE 58,667,878 11,146,897 69,814,775
POLIZAS
2024 ; GASTOS DE
GASTOSP%EUEZ'\:ISSION o EMISION DE 123,495,883 23,464,218 146,960,101
POLIZAS
2025 . GASTOS DE
GASTOSP%EUEZ'\:ISSION 2l EMISION DE 64,372,229 12,230,723 76,602,952
POLIZAS
Total $246,535,989 $ 46,841,838 $293,377,827
Total | 1.910.261.735 | 362.949.728 | 2,273,211,463

LA PREVISORA S.A. garantiza que cuenta con el presupuesto necesario para contratar el desarrollo del objeto de
esta invitacién, el cual se encuentra respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2023001051 del 12 de julio de 2023, expedido por la Gerencia de Planeacion Financiera.

La propuesta que exceda del presupuesto oficial serd rechazada de plano. Todas las propuestas deberan ser
presentadas en pesos colombianos.
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Nota: Los precios ofertados se mantendran firmes y fijos durante la vigencia del contrato, por lo tanto, NO

se aceptan variacion o cobros indirectos, al precio final del objeto contratado acorde con las tarifas
ofertadas.

Para los casos puntuales en los que por hechos sobrevinientes del mercado se impacte el valor de materias

primas o valor de los mismos productos y/o variabilidad no esperada de la tasa representativa del mercado,

e incremento de IPC anual, se tendra la posibilidad de revision de precios durante la ejecuciéon del contrato

acorde con la normatividad vigente con el fin de determinar la viabilidad de incrementar, disminuir o

retirar el producto del catalogo inicial.

5.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal g. Verificacion de no
inclusion en el boletin de responsables fiscales, el cual quedara asi:

g. Verificacién de no inclusion en el boletin de responsables fiscales:

EL OFERENTE debera aportar junto con su propuesta el certificado que acredite que NO ESTA incluido en
el BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES expedido por la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
(aplica para la persona juridica y Representante Legal de EL OFERENTE) teniendo en cuenta que esta
verificacion se constituye como un requisito indispensable para celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado. LA PREVISORA S.A. validara su autenticidad.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unién Temporal u otro tipo de asociaciones o sociedades,
cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente

proceso.
Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal h. Verificacion de no

inclusion en el boletin de antecedentes disciplinarios, el cual quedara asi:

h. Verificaciéon de no inclusién en el boletin de antecedentes disciplinarios:

EL OFERENTE deberd aportar junto con su propuesta el CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS expedido por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION (aplica para la persona
juridica y Representante Legal de EL OFERENTE), teniendo en cuenta que se constituye como un requisito
indispensable para celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado. LA PREVISORA S.A. verificarad su
autenticidad.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unidn Temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal i. Verificacion de
antecedentes judiciales del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL el cual
quedara asi:
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i. Verificacién de antecedentes judiciales del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA
NACIONAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2013 y con el fin de verificar los
antecedentes judiciales de EL OFERENTE (Representante Legal de persona juridica), EL OFERENTE y cada
uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un Consorcio o una Unién temporal, deberd aportar el
certificado de consulta de los antecedentes judiciales expedidos por la padgina web de la Policia Nacional,
el cual seré verificado por LA PREVISORA S.A.

En caso de que el Representante Legal de la persona juridica o el Representante Legal de alguno de los
integrantes cuando el mismo sea un Consorcio, una Unién temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena
accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas, la propuesta sera rechazada.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal M. Sistema de gestién en
seguridad y salud en el trabajo, el cual quedara asi:

M. Sistema de gestion en seguridad y salud en el trabajo:

Junto con su propuesta, EL OFERENTE deberd presentar los documentos del sistema de gestion y

seguridad y salud en el trabajo que sean pertinentes desde el punto de vista legal y de acuerdo con el

objeto y naturaleza del contrato, entre otros, los siguientes:

1. Certificacién emitida por la ARL a la cual se encuentra afiliada la empresa, contratista o proveedor,
que indique el Ultimo porcentaje de implementacion del SG-SST que maximo deberé corresponder al
del afio inmediatamente anterior, correspondiente a una valoracion moderadamente aceptable o
aceptable de acuerdo con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unidon Temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal N. Certificado de
inhabilidades e incompatibilidades, el cual quedara asi:

N. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades:

Conforme con lo establecido en la Ley 2014 de 2019 y las demas normas que regulan las inhabilidades e
incompatibilidades, el Representante Legal de EL OFERENTE y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un Consorcio, una Unién temporal, u otro tipo de asociaciones o sociedades, debera aportar
certificacién debidamente firmada, donde manifieste bajo gravedad de juramento que:
e Ni él, ni la persona juridica que representa, ni el grupo empresarial al que pertenezca (si es el
caso), ni los miembros de junta directiva o de socios controlantes, ni sus matrices o
subordinadas (si es el caso), los han declarado responsables judicialmente por la comisién de
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delitos contra la Administracion Publica, o de cualquiera de los delitos o faltas contempladas por
la Ley 1474 de 2011 y sus normas modificatorias o de cualquiera de las conductas delictivas
contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra la corrupciéon suscritos y
ratificados por Colombia, de igual forma que tampoco fueron declarados responsables
administrativamente por la conducta de soborno transnacional, cuando la conducta delictiva
haya sido parte de una politica del grupo.

No se han beneficiado con la aplicaciéon de un principio de oportunidad por cualquier delito
contra la administracién publica o el patrimonio del Estado.

Acepta las condiciones establecidas en la Ley 2014 de 2019 respecto de las inhabilidades
sobrevinientes, tanto en el proceso de seleccién, como en la ejecucién del contrato.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente

proceso.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal O. Tratamiento y

proteccién de datos personales, el cual quedara asi:

0. Tratamiento y proteccion de datos personales:

EL OFERENTE y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un Consorcio, una Unién temporal u
otro tipo de asociaciones o sociedades, debera aportar un documento firmado por su Representante
Legal de conformidad con el ANEXO DE TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, en el
cual declare lo siguiente:

Que cumple con todas las obligaciones legales en cuanto al tratamiento y proteccién de datos
personales, particularmente el haber establecido politicas y procesos internos en la materia, de
acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

Que autoriza, en nombre propio o en representacion de EL OFERENTE a LA PREVISORA S.A. para
realizar el tratamiento de los datos personales compartidos en la presente invitacion, dentro de
los que se incluyen datos de identificacién, datos de contacto, datos financieros, asi como datos
biométricos, autorizacién que tendrd las siguientes finalidades: i) Verificar la informacién
suministrada durante el proceso de estudio y contratacion, sean estas publicas y privadas de
considerarse pertinente, con el fin de comprobar su experiencia y cumplimiento de obligaciones
pecuniarias y contractuales; ii) Registrar la informacion en las bases de datos internas de LA
PREVISORA S.A, iii) Contactar via correo electronico, correo postal, mensajes de texto MMS/SMS
o telefénicamente como actividad propia de la presente invitacién, asi como para futuras
invitaciones para la prestacién de mis servicios y/o adquisicién de bienes; iv) Enviar correos
electrénicos, correo postal, mensajes de texto MMS/SMS o contactar telefonicamente en
desarrollo de actividades de mercadeo de LA PREVISORA S.A;; v) Cumplimiento de obligaciones
legales de LA PREVISORA S.A; vi) Atender requerimientos de autoridades competentes en
ejercicio de sus funciones; vii) Atender sus peticiones, quejas y reclamos; viii) Conservar la
informacién para fines estadisticos e historicos; ix) Consulta, almacenamiento, administracion,
transferencia, procesamiento y reporte de informacion a las Centrales de Informacién o bases de
datos debidamente constituidas, referentes a su comportamiento crediticio, financiero y
comercial. x) Cumplir con obligaciones legales en lo que a conservacién de informacion y
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documentos se refiere. xi) Compartirla con las personas naturales y/o juridicas que en nombre
de LA PREVISORA S.A. realizan actividades, durante y después de terminada la relacién
contractual.
e Que conoce la politica de privacidad de LA PREVISORA S.A. publicada en la pagina web
WWW.previsora.gov.co, y que, como titular de la informacién podra conocer, actualizar, rectificar
y suprimir su informacion personal de las bases de datos de LA PREVISORA S.A, esto ultimo,
siempre y cuando no se tenga una relacion contractual u obligacion legal con LA PREVISORA
S.A., ademas de solicitar prueba de la autorizacién otorgada para el tratamiento de datos
personales, revocar dicho consentimiento, conocer el uso que se le da a su informacién, y
acceder gratuitamente a los datos objeto de tratamiento al menos una vez al mes por medio de
la inclusién de los canales de contacto establecidos.
e Que cuenta con todas las autorizaciones necesarias para compartir la informacién personal de
las personas que conforman su equipo de trabajo.
e Que, en caso de no ser aprobada su propuesta, y no sea solicitada la documentacion
transcurridos dos (2) meses desde su presentacion, LA PREVISORA S.A. podra eliminar y/o
destruir en forma total la informacién recibida.
Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.
11. Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal S. Hoja de vida de funcién
publica persona juridica, el cual quedara asi:
S. Hoja de vida de funcién publica persona juridica
EL OFERENTE debe presentar con su oferta el formato de hoja de vida de funcién publica para persona
juridica que se encuentra en el siguiente link https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos. El
formato debe estar debidamente diligenciado, fechado y firmado.
Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unién Temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.
Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.
12. Se modifica el numeral 3. De orden técnico (Capacidad técnica) literal b. Recurso humano Minimo
Obligatorio, el cual quedara asi:
EL PROPONENTE debera ofrecer y garantizar el siguiente personal no exclusivo, el cual debera contar
como minimo con los perfiles relacionados a continuacién y garantizar que sean los mismos durante el
desarrollo total del contrato:
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Ejecutivo de
1 contrato y/o
cuenta

ciencias
econdmicas o administrativas o
ingenierias para lo cual debera

Profesional en

adjuntar copia de la tarjeta
profesional cuando la carrera lo
exija, o en su defecto fotocopia
del diploma y/o acta de grado

Dos (2) de
experiencia en
manejo de contratos
similares al objeto
de la  presente
invitacion

anos

10 % a 30%

Disefio Grafico

adjuntar fotocopia del diploma
y/o acta de grado

ilustraciones,
revision y correccién
de formas
preimpresas.

Titulo de bachiller, con|Un (1) afio de
conocimiento basico en office | experiencia en la
(Excel, power point, word, etc.).|coordinacion de
Coordinador de|Para lo cual deberd adjuntar|pedidos, atencion
1 pedidos y | fotocopia del diploma y/o acta de | de PQR y al cliente 10 % a 30%
atencion de PQR |grado y  certificacién  del | de contratos
conocimiento en office expedida | similares al objeto
por institucion educativa|de la  presente
acreditada. invitacion
Un (1) afio de
experiencia en
- Técnico o tecndlogo en Disefio | elaboracion de
peenicg ° | Grafico para lo cual deberd|bocetos
1 tecndlogo en ' ] 10 % a 30%
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DEDICACION
CANTIDAD RECURSO PERFIL EXPERIENCIA EN LA
OPERACION
Un (1) afo de
experiencia en
entidades publicas o
privadas como
, ; e responsable del
Tecndlogo en Tecndlogo en gestion integrada de
gestion integrada de la calidad, medio ambiente, prog.r,an’,'a da d
1 de la calidad seguridad y salud ocupacional, gestloq jtegraca - 10 % a 30%
. o ) ; . la calidad, medio
med'? ambiente, dgbera adjuntar fotocopia del aibieate, koo lirdad
segundgd y salud | diploma y/o acta de grado y 2% tener
ocupacional vinculo laboral de
por lo menos un (1)
afio con el
proveedor
Nota: Tecndlogo en gestién integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud ocupacional acreditado
debe ser diferente al representante legal del oferente singular y/o representantes legales de oferentes plurales.
EL PROVEEDOR deberé tener en cuenta que el personal enunciado en el cuadro anterior, tienen que cumplir con
todas y cada una de las obligaciones que sean de su competencia conforme las normas generales que regulan la
materia, el objeto a contratar y las indicaciones e instrucciones que le sean impartidas para el correcto
cumplimiento del contrato que se suscriba.
Cada certificacion de experiencia debera contener como minimo la siguiente informacion:
« Nombre de la Entidad y Firma de quien certifica.
» Nombre de la persona a quien se le expide la certificacién y cargo.
* Funciones
« Fecha de inicio del contrato.
- Fecha de terminacion.
« Direccién y teléfono de la firma que expide la certificaciéon o de quien la firma
Las constancias de experiencia deberdn ser expedidas por el representante legal o el jefe de talento humano o
quien haga sus veces en la entidad a la cual el funcionario presto sus servicios.
Nota: El personal de apoyo que se destine para la ejecucién del contrato debera tener vinculacién laboral
directa con el proponente, no se aceptara recurso humano que se encuentre vinculado por Cooperativas
de Trabajo asociado ni Empresas de Servicios Temporales.
13. Se modifica el numeral 3. De orden técnico (Capacidad técnica) literal e. Centros De Costo, el cual
quedara asi:
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e. Centros De Costo:
A continuacién, se dan a conocer el listado de los centros de costos o dependencias que actualmente se
encuentran habilitados para realizar y recibir insumos a Nivel Nacional, con el fin de tenerlos en cuenta
para el uso en la pagina web:
ITEM | CODIGO CC NOMBRE CENTRO DE COSTO
1 100 PRESIDENCIA
2 110 GERENCIA DE RIESGO
3 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO
4 200 SECRETARIA GENERAL
5 211 SUBGERENCIA RECURSOS FISICOS
6 220 GERENCIA DE TALENTO HUMANO
7 300 VICEPRESIDENCIA COMERCIAL
8 310 GERENCIA DE CANALES
9 320 GERENCIA DE NEGOCIOS ESTATALES
10 330 GERENCIA DE NEGOCIOS PRIVADOS
11 340 GERENCIA DE SERVICIO.
12 360 SUBGERENCIA INTELIGENCIA DE MERCADOS
13 370 GERENCIA DE SUCURSALES
14 371 ARMENIA
15 373 BUCARAMANGA
16 374 CALI
17 375 CARTAGENA
18 376 CUCUTA
19 377 FLORENCIA
20 378 IBAGUE
21 379 MANIZALES
22 400 VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO
23 410 GERENCIA DE INNOVACION Y PROCESOS
24 411 SUBGERENCIA DE MEJORAMIENTO DE PROCESOS
25 420 GERENCIA DE PLANEACION
26 430 GERENCIA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
27 500 VICEPRESIDENCIA DE INDEMNIZACIONES
28 510 GERENCIA DE INDEMNIZACION AUTOS
29 520 GERENCIA DE INDEMNIZACIONES SEGUROS GENERALES Y PATRIMONIALES
30 530 GERENCIA DE INDEMNIZACIONES SOAT Y AP
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ITEM CODIGO CC NOMBRE CENTRO DE COSTO
31 540 OFICINA DE INDEMNIZACION ZONA CENTRO
32 550 OFICINA DE INDEMNIZACIONES ZONA NORTE
33 600 VICEPRESIDENCIA FINANCIERA
34 611 GERENCIA CONTABLE Y TRIBUTARIA
35 620 GERENCIA DE CARTERA
36 630 GERENCIA DE INVERSIONES
37 631 SUBGERENCIA DE TESORERIA
38 640 GERENCIA DE PLANEACION FINANCIERA
39 700 VICEPRESIDENCIA JURIDICA
40 800 VICEPRESIDENCIA TECNICA
41 810 GERENCIA DE ACTUARIA
42 820 GERENCIA DE REASEGUROS Y COASEGUROS
43 821 SUBGERENCIA DE REASEGUROS Y COASEGUROS
44 830 GERENCIA TECNICA DE AUTOMOVILES
45 840 GERENCIA TECNICA DE SEGUROS GENERALES E INGENIERIAS
46 850 GERENCIA TECNICA DE SEGUROS PATRIMONIALES Y VIDA
47 860 GERENCIA TECNICA DE SOAT
48 3710 MEDELLIN (CENTRO DE SERVICIO COMERCIAL)
49 3711 MOCOA
50 3712 MONTERIA
51 3713 NEIVA
52 3714 PASTO
53 3715 PEREIRA
54 3716 POPAYAN
55 3717 QUIBDO
56 3718 RIOHACHA
57 3721 SINCELEJO
58 3723 TUNJA
59 3725 VILLAVICENCIO
60 3726 YOPAL
ITEM | CODIGO CC NOMBRE CENTRO DE COSTO
61 3727 BUENAVENTURA
62 3728 ARAUCA
63 3732 CENTRO EMPRESARIAL COORPORATIVO
64 3733 CENTRO DE SERVICIOS MASIVOS
65 3735 BARRANQUILLA
66 3770 REGIONAL ESTATAL
67 211-1 ASDECOS
68 211-2 CONSORCIO CASA MATRIZ
69 211-3 SINTRAPREVI.
70 211-5 BODEGA MONTEVIDEO
71 211-6 FIMPREVI
72 211-7 RECURSOS FISICOS
73 211-8 BODEGA TEQUENDAMA
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NOTA: Los centros de costo o dependencias anteriormente mencionadas, pueden aumentar o disminuir de
acuerdo con las necesidades de LA PREVISORA S.A, de la misma manera los cédigos de dependencias pueden
cambiar.

Infraestructura y Logistica Del Suministro

El proponente debera ofrecer y certificar que cuenta con la infraestructura necesaria para respaldar en forma eficaz
los requerimientos de LA PREVISORA S.A., infraestructura que deberd contar con un area de almacenamiento,
control de inventarios y distribucion, para garantizar la calidad de los productos y la prestacién del servicio.

LA PREVISORA S.A. se reserva el derecho de realizar visita a las instalaciones de los proveedores previa
notificacidn a los mismos.

Plan De Atencion:

EL PROPONENTE debera presentar junto con su propuesta el plan de atencion que desarrollara para efectos de
brindar un 6ptimo servicio, especificando claramente el apoyo que brindard a LA PREVISORA S.A. en las
siguientes areas:

e Atencién al cliente: Deberd estipular los nombres, cargos, teléfonos y correos electrénicos de las
personas encargadas de solucionar las necesidades técnicas y logisticas que se presenten durante la
ejecucién del contrato, garantizando la atencion de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dias
habiles.

e Tecnologia Informatica: Deberd relacionar el personal a cargo de soporte técnico y tecnoldgico,
estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos electrénicos.

e Logistica de distribucién: Debera indicar el nimero de vehiculos que tendra a su disposicién para la
ejecucién del contrato. En caso de utilizar una transportadora u otro medio para transportar los
pedidos, debera informar el nombre de la empresa transportadora.

e Bodegaje y almacenaje: Debera Indicar el nUmero de bodegas y el total de metros cuadrados de las
mismas, disponibles para el cumplimiento de su oferta. El proponente deberad mantener un stock de
inventario de los bienes contratados y autorizados por el supervisor del contrato, suficiente para dos
(2) meses en sus bodegas, lo cual le permitird garantizar los suministros oportunamente, este stock
sera revisado periédicamente con el supervisor del contrato con el fin de verificar existencias y
rotacion de mercancia.

e Reclamos: Deberé relacionar el personal responsable de dar trdmite y solucién a las reclamaciones,
garantizando la atencién de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dias habiles, estipulando
nombres, cargos, teléfonos y correos electrénicos.

e Comunicaciones: EL PROPONENTE debera indicar en forma detallada las facilidades en materia de
comunicaciones con que cuenta para la adecuada prestacion del servicio objeto del presente
proceso, en relacion con: correos electrénicos, lineas telefénicas y moviles, entre otros, garantizando
la atencién de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dias hébiles.

VIGILADO
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Nota: Es entendido que el proponente es el Unico responsable por la vinculacion del personal con el cual
prestara el servicio o de la celebraciéon de subcontratos, todo lo cual deberé realizar en su propio nombre, por

(...

14. Se modifica el CAPITULO V ANEXOS, el cual quedara asi:

su cuenta y riesgo, sin que LA PREVISORA S.A. adquiera obligacién o responsabilidad alguna.

« ANEXO 1 Matriz de riesgos precontractuales contractuales poscontractuales y operativos VF

o
e adquiscion de bienes y servicis de la Compatia.

3. Fltade recursos suficientes para el proceso.

Consecuencia del evento

M

Tratamiento

15. Las demas condiciones del documento de condiciones definitivas de la invitacion abierta No. 010-2023,

se mantienen sin modificacion.

Esta adenda podra ser consultada en la pagina web: http://www.previsora.gov.co

Dada en la ciudad de Bogota a los diecinueve (19) del mes de octubre de 2023.

LEYDY VIVIANA MOJICA PENA

Secretaria General

Proyectd: Juan Carlos Bautista Narvaez.

Revisaron: Nathaly Andrea Mufioz Garrido

Lilia Soraya Manzano
Sandra Cecilia Rey
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ADENDA No. 1
INVITACION ABIERTA No. 010-2023

En consideracion al proceso de invitacidn abierta el cual tiene por objeto:
“EL PROVEEDOR actuando con sus propios medios, bajo su cuenta y riesgo, con autonomia técnica y
administrativa se obliga con LA PREVISORA S.A. a suministrar y distribuir elementos de oficina, Utiles, papeleria,
elementos de aseo y cafeteria a nivel nacional, bajo un esquema de proveeduria integral.”

2

PREVISORA

SECURDS

No prometemos, aseguramos

Y en virtud de las observaciones presentadas al documento de condiciones definitivas de la mencionada invitacién
abierta, la SECRETARIA GENERAL de la Previsora S.A, en uso de las facuitades legales procede a realizar las
siguientes modificaciones, indicadas en color rojo:

OFERENTE y/o PROVEEDOR. Numeral 22, el cual quedara asi:

1. Se modifica el CAPITULO 1 INFORMACION GENERAL numeral 7. Obligaciones especificas de EL

22. Garantizar la entrega e instalacion a nivel nacional sin costo alguno de dispensadores de:
» Papel higiénico
» Toallas de manos
« Jabén de manos
+ Gel antibacterial o sanitizante
s Servilletas

LA PREVISORA 5.A. - INVENTARIC DE BAROS A NIVEL NACIONAL DISPEMSADORES
" e Privados - Generales P. d Reducida Papel | Toallasde | Jabonde Gel
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PREVISORA
SEGUROS
No prometemos, aseguramos
Nota: las cantidades de dispensadores descritas pueden cambiar de acuerdo a las necesidades de la
Previsora S.A.
2. Se modifica el CAPITULO I INFORMACION GENERAL numeral 8. Entregables, el cual quedara ask:
8. Entregables:
1. Reporte mensual de los reclamos y devoluciones efectuados, indicando el motivo y fecha de
respuesta al requerimiento por cada centro de costo.
2. Informe mensualmente a LA PREVISORA S.A. de consumo por elemento, el cual servird de base
para que el supervisor del contrato pueda realizar modificaciones a los stocks de inventarios
requeridos para los dos {2) meses siguientes, determinando la cantidad estimada con la
informacién de inventario y consumos promedio.
3. Rendir y elaborar informes y demas requerimientos o actividades que se le soliciten en
desarrollo del cantrato.
4. Entregar muestras de los elementos antes de dar inicio al contrato, con el fin de que el
supervisor avale las especificaciones técnicas y la calidad de estos,
5. Entregar 50 cartillas impresas donde se identifique los productos quimicos que se utilizaran para
la ejecucion del posible contrato, con sus hojas de seguridad, fichas técnicas y matriz de
compatibilidad; asi mismo realizar su actualizacion cuando se cambie de producto o ingrese
algun producto nuevo.
6. Entregar mensualmente 50 unidades de rotulos adhesivos y laminados de los productos
quimicos que lo requieran con el fin de marcar los atomizadores.
7. Entregar mensualmente 50 unidades de rotulos adhesivos y laminados de los productos
quimicos que lo requieran con el fin de marcar los recipientes (galones) donde viene empacado
el producto original,
8. Entregar anualmente 50 unidades de matrices de compatibilidad, laminades y adhesivos de los
productos quimicos que se utilizaran para la ejecucion del contrato.
9. Presentar factura detallando los bienes, conforme el objeto contractual y a las especificaciones
técnicas en pesos colombianos, incluyendo los impuestos a que haya lugar. Los precios dados
deben concordar con fa oferta presentada.
10. Remitir la relacidn de elementos entregados y los soportes respectivos del recibo por parte de
los funcionarios de LA PREVISORA $.A. debidamente diligenciados y legibles como soporte, to
anterior para el pago de la factura.
11, Y los demaés que se requieran durante la ejecucion del contrato.
Nota: Los entregables requeridos en este numeral unicamente aplican para el oferente que resulte
seleccionado.
3. Se modifica el CAPITULO I INFORMACION GENERAL numeral 18. Cronograma del proceso, el cual
quedara asi:
18. Cronograma del proceso
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PREVISORA

SEGURO
No prometemos, aseguramos

Publicacién del documento de condiciones definitivas en la

i - 6 de octubre de 2023
pagina Web y apertura del proceso de contratacion.

IPlazo ara presentar observaciones reguntas con relacion al
D 15 4 A 11 de octubre de 2023 hasta las 5:00 pm
documento de condiciones definitivas

Respuestas de observaciones y preguntas con relacion al

7 - X 17 de octubre de 2023
documento de condiciones definitivas

Entrega de propuestas 27 de octubre de 2023 desde las 08:00:00 am.
hasta las 12:00:00 m, via correo electrénico

27 de octubre de 2023 a las 32:00 pm mediante
Audiencia de Cierre de la invitacion abierta evento en vivo en la herramienta Microsoft
Teams

Término para evaluacibn y recibo de documentos de

: = 01 de noviembre de 2023
aclaraciones solicitadas

Publicacion del informe de evaluacion 02 de noviembre de 2023
Recibo de obsarvaciones a las evaluaciones 07 de noviembre de 2023 hasta las 5:00 PM.
Resultado del proceso 09 de noviembre de 2023

Nota 1: Con fundamento en la etapa de observaciones, LA PREVISORA S.A. podré generar un nuevo informe de
evaluacion de requisitos habilitantes y calificables y cuando lo estime pertinente y necesario podra conceder un
nuevo término para gue LOS OFERENTES conozcan el nuevo resultado.

Nota 2: En caso de que LOS OFERENTES requieran revisar fas ofertas, lo podran hacer previa solicitud via mail
dentro del término previsto para realizar observaciones a las evaluaciones de conformidad con el procedimiento
establecido en el titulo RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACION Y EVALUACION.

4. Se modifica el CAPfTULO 1 ASPECTOS DE LA PROPUESTA 4. Financiacién y presupuesto oficial, el
cual quedara asi:

4. Financiacién y presupuesto oficial:

La fuente de financiacion para Ia ejecucion del contrato derivado del presente proceso de seleccidn se hara con
recursos propios de LA PREVISORA S.A. cuyo presupuesto estimado tiene un valor estimado de DOS MIL
DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS ONCE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES
PESOS M/CTE, INCLUIDO IVA ($2.273.211.463)
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SEGUROS
No prometemos, aseguramos

2023 ASEQ Y CAFETER] ASEQ 101,074,940 19,204,238 120,279,178
2024 ASEQ Y CAFETERIA ASEQ 212,762,748 40,424922 253,187,670
2025 ASEQ Y CAFETERIA ASEC 110,902,582 21,071,491 131,974,073

2023 ASEQ Y CAFETERIA CAFETERIA 152,425,358 28,960,818 181,386,176

2024

ASEO Y CAFETERIA

CAFETERIA

320,855,378

60,962,522

381,817,900

2025

ASEQ Y CAFETERIA

CAFETERIA

167,245,866

31,776,714

199,022,580

2023 : ’ UTILES Y

UTILES Y PAPELERIA S XBELERIA 142,414,550 27,058,764 169,473,314
2024 . a5 UTILES Y

UTILES Y PAPELERIA e 299,782,628 56,958,699 356,741,327
2025 J : UTILES ¥

UTILES Y PAPELERiA Sy o 156,261,695 29,689,722 185,951,417

2023 GASTOS DE
GASTOSP%EUEZ':;SDN BE EMISION DE 58,667,878 11,146,897 69,814,775
POLIZAS
2024 ) GASTOS DE
GASTOSP%EUEZX?ION oE EMISION DE 123,495,883 23,464,218 146,960,101
POLIZAS
2025 : * GASTOS DE
GASTOSP%ELIEZ’:ESION By EMISION DE 64,372,229 12,230,723 76,602,952
POLIZAS

LA PREVISORA S.A. garantiza gue cuenta con el presupuesto necesario para contratar el desarrollc del objeto de
esta invitacion, el cual se encuentra respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No,
2023001051 del 12 de julio de 2023, expedido por la Gerencia de Planeacion Financiera.

lano. Todas las

ropuestas deberan ser

La propuesta que exceda del presupuesto oficial serd rechazada de p prop

presentadas en pesos colombianos,
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SEGURD
No prometemaos, aseguramos

Nota: Los precios ofertados se mantendran firmes y fijos durante la vigencia del contrato, por lo tanto, NO
se aceptan variacién o cobros indirectos, al precio final del objeto contratado acorde con las tarifas
ofertadas.

Para los casos puntuales en los que por hechos sobrevinientes del mercado se impacte el valor de materias
primas o valor de los mismos productos y/o variabilidad no esperada de la tasa representativa del mercado,
e incremento de IPC anual, se tendra la posibilidad de revision de precios durante la ejecucion del contrato
acorde con la_normatividad vigente con el fin de determinar la_viabilidad de ingcrementar, disminuir o

retirar el producto del catilogo inicial. j

5. Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal g. Verificacién de no
inclusion en el boletin de responsables fiscales, el cual quedara asi:

g. Verificacion de no inclusion en el boletin de responsables fiscales:

EL OFERENTE debera aportar junto con su propuesta el certificado que acredite que NO ESTA incluido en
el BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES expedido por la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
{(aplica para la persona juridica y Representante Legal de EL OFERENTE) teniendo en cuenta que esta
verificacién se constituye como un requisito indispensable para celebrar cualguier tipo de contrato con el
Estado. LA PREVISORA S.A. validara su autenticidad.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unién Temporal u otro tipo de asociaciones o sociedades,
cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente

proceso.
6. Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal h. Verificacién de no

inclusion en el boletin de antecedentes disciplinarios, el cual quedara asi;

h. Verificacién de no inclusion en el boletin de antecedentes disciplinarios:

EL OFERENTE deberd aportar junto con su propuesta el CERTIFICADC DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS expedido por la PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION {aplica para la persona
Juridica y Representante Legal de EL OFERENTE}, teniendo en cuenta que se constituye como un requisito
indispensable para celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado. LA PREVISORA S.A. verificara su
autenticidad.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio. una Union Temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes debera aportar este documento.

Expedido dentro_de_los_treinta (30) dias_calendario_anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

7. Se modifica el numeral 1. De orden juridico {capacidad juridica), el literal i. Verificacion de
antecedentes judiciales del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL el cual
quedara asi:
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PREVISORA

SECUROS
No prometemos, asegurarnos

i. Verificacion de antecedentes judiciales del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - POLICIA

NACIONAL

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2013 y con el fin de verificar los

antecedentes judiciales de EL OFERENTE (Representante Legal de persona juridica), EL OFERENTE y cada

uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un Consorcio o una Unién temporal, debera aportar el

certificado de consulta de los antecedentes judiciales expedidos por la pagina web de la Policia Nacional,

el cual sera verificado por LA PREVISORA S.A.

En caso de que el Representante Legal de la persona juridica o el Representante Legal de alguno de los

integrantes cuando el mismo sea un Consorcio, una Union temporal u otro tipo de asociaciones o

sociedades, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena

accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas, la propuesta sera rechazada.

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

8. Se modifica el numeral 1. De orden juridico {capacidad juridica), el literal M. Sistema de gestion en
seguridad y salud en el trabajo, el cual quedara asf:

M. Sistema de gestion en seguridad y salud en el trabajo:

Junto con su propuesta, EL OFERENTE deberd presentar los documentos del sistema de gestion y

seguridad y salud en el trabajo que sean pertinentes desde el punto de vista legal y de acuerdo con el

objeto y naturaleza del contrato, entre otros, ios siguientes:

1. Certificacion emitida por la ARL a la cual se encuentra afiliada la empresa, contratista o proveedor,
que indique el Gitimo porcentaje de implementacién del SG-SST que maximo debera corresponder al
del afic inmediatamente anterior, correspondiente a una valoracién moderadamente aceptable o
aceptable de acuerdo con lo establecido en la Resolucion 0312 de 2019.

Cuando EL OFERENTE sea un Consorcio, una Unidn Temporal u otro tipo de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes deberé aportar este documento.

Expedido dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

9. Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal N. Certificado de
inhabilidades e incompatibilidades, el cual quedara asi:

N. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades:

Conforme con lo establecido en la Ley 2014 de 2019 y las demas normas que regulan las inhabilidades e
incompatibilidades, el Representante Legal de EL OFERENTE y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un Consorcio, una Unidn temparal, u otro tipo de asociaciones o sociedades, debera aportar
certificacién debidamente firmada, donde manifieste bajo gravedad de juramento que:
e Ni él, ni la persona juridica que representa, ni el grupo empresarial al que pertenezca (si es el
caso), ni los miembros de junta directiva o de socios controlantes, ni sus matrices o
subordinadas (si es el caso), los han declarado responsables judicialmente por la comision de
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Mo prometemos, aseguramos

delitos contra la Administracidn Pablica, o de cualquiera de los delitos o faltas contempladas por
la Ley 1474 de 2011 y sus normas modificatorias o de cualquiera de las conductas delictivas
contempladas por las convenciones o tratados de lucha contra la corrupcidén suscritos y
ratificados por Colombia, de igual forma que tampoco fueron declarados responsables
administrativamente por la conducta de scborno transnacional, cuando la conducta delictiva
haya sido parte de una politica del grupo.

No se han beneficiado con la aplicacién de un principio de oportunidad por cualquier delito
contra la administracién piblica o el patrimonio del Estado.

Acepta las condiciones establecidas en la Ley 2074 de 2019 respecto de las inhabilidades
sobrevinientes, tanto en el proceso de seleccidn, como en fa ejecucién del contrato.

Expedido dentro _de los freinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal O. Tratamiento y
proteccidn de datos personales, el cual quedara asi:

0. Tratamiento y proteccion de datos personales:

EL QFERENTE y cada uno de sus integrantes, cuando el misma sea un Consorcio, una Union temporal u
otro tipo de asociaciones o sociedades, debera aportar un documente firmado por su Representante
Legal de conformidad con el ANEXO DE TRATAMIENTO Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES, en el
cual declare lo siguiente:

Que cumple con todas las obligaciones legales en cuanto al tratamiento y proteccion de datos
personales, particularmente el haber establecido politicas y procesos internos en la materia, de
acuerda con la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

Que autoriza, en nombre propio o en representacion de EL OFERENTE a LA PREVISORA S.A. para
realizar el tratamiento de los datos personales compartidos en la presente invitacion, dentro de
fos que se incluyen datos de identificacion, datos de contacto, datos financieros, asi como datos
biométricos, autorizacidn que tendra las siguientes finalidades: i) .Verificar la informacion
suministrada durante el proceso de estudio y contratacion, sean estas publicas y privadas de
considerarse pertinente, con el fin de comprobar su experiencia y cumplimiento de obligaciones
pecuniarias y contractuales; it) Registrar la informacion en las bases de datos internas de LA
PREVISORA S.A; iti) Contactar via correo electronico, correo postal, mensajes de texto MMS/SMS
o telefénicamente como actividad propia de la presente invitacion, asi como para futuras
invitaciones para la prestacién de mis servicios y/o adquisicién de bienes; iv) Enviar correos
electrénicos, correo postal, mensajes de texto MMS/SMS o contactar telefénicamente en
desarrollo de actividades de mercadeo de LA PREVISORA S.A; v) Cumplimiento de obligaciones
legales de LA PREVISORA SA. vi) Atender requerimientos de autoridades competentes en
gjercicio de sus funciones; vii) Atender sus peticiones, quejas y reclamos; viii) Conservar la
informacion para fines estadisticos e historicos; ix) Consulta, almacenamiento, administracién,
transferencia, procesamiento y reporte de informacion a las Centrates de Informacién o bases de
datos debidamente constituidas, referentes a su comportamiento crediticio, financiero y
comercial. x) Cumplir con obligaciones legales en lo que a conservacién de informacion y
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12.

PREVISORA

SEGUROS

No prometemos, aseguramos

documentos se refiere. xi) Compartirla con las personas naturales y/o juridicas que en nombre
de LA PREVISORA S.A. realizan actividades, durante y después de terminada la relacién
contractual.

* Que conoce |la politica de privacidad de LA PREVISORA S.A. publicada en la pagina web
WWW.previsora.gov.co, y que, como titular de la informacion podré conocer, -actualizar, rectificar
y suprimir su informacion personal de las bases de datos de LA PREVISORA S.A, esto (ltimo,
siempre y cuando no se teriga una relacion contractual u obligacion legal con LA PREVISORA
S.A, ademas de solicitar prueba dé la autorizacién otorgada para el tratamiento de datos
personales, revocar dicho consentimiento, conocer el uso que se le da a su informacion, y
acceder gratuitamente a los datos objeto de tratamiento al menos una vez al mes por medio de
la inclusidn de los canales de contacto establecidos.

* Que cuenta con todas las autorizaciones necesarias para compartir la informacién personal de
las personas que conforman su equipe de trabajo.

* Que, en caso de no ser aprobada su propuesta, y no sea solicitada la documentacion
transcurridos dos (2) meses desde su presentacion, LA PREVISORA S.A. podrad eliminar y/o
destruir en forma total la informacion recibida. /

Expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente

proceso.
Se modifica el numeral 1. De orden juridico (capacidad juridica), el literal S. Hoja de vida de funcién

ptiblica persona juridica, el cual quedara ast:

S. Hoja de vida de funcién pablica persona juridica
EL OFERENTE debe presentar con su oferta el formato de hoja de vida de funcién piblica para persona

juridica que se encuenira en el siguiente link https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos. El

formato debe estar debidamente diligenciado, fechado y firmade,

Cuando EL OFERENTE sea up Consorcio, una Unién Temporal u otro tipe de asociaciones o
sociedades, cada uno de sus integrantes deberi aportar este documento.

Expedido dentro de los trei;lta {30) dias calendaric anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.

Se modifica el numeral 3. De orden técnico (Capacidad técnica) literal b. Recurso humano Minimo
Obligatorio, el cual quedara asi:

EL PROPONENTE debera ofrecer’y garantizar el siguiente personal no exclusivo, el cual deberd contar
como minimo con los perfiles relacionados a continuacién y garantizar que sean los mismos durante el
desarrollo total del contrato:

La Previsora S.A., Compafiia de Seguros | NIT: B60.002.400-2

Linsas de Atencidn sl Cliante y Asistencin Defensor del Consumidor Financiers O MAEVISORASEGUROS
et MASN Ll et Joen s o fo iy @ PREVISORASEGUROS
Doyt PEX Bogoti Saphasta Do 1 M
1 sresdiuitilitia Dirsevhin rers 0A Ns, 56-1] . 303 | ok o PREVISURA SEGURDS S.A
] P Tolbtwmam {+ N SI0GWT Herarde L-VEem adp.
:‘ Corres vhastrimbon: dals P st h © PREVISORA SEGUROS
4 AP ta da i Fi e LA A}
E t] ; 0 ST emsaPREVISORA -
svsns @ x [ —



Ejecutivo de
contrato y/o
cuenta

Profesional en ciencias
econémicas o administrativas o
ingenierias para lo cual deberd
adjuntar copia de la tarjeta
profesional cuando la carrera lo
exiia, o en su defecto fotocopia
del diploma y/o acta de grado

Dos (2) afios de
experiencia en
mangjo de confratos

similares al objeto
de [a presente
invitacion

10 % a 30%

Q

PREVISORA

SEGUAOS
No prometamos, aseguramos

Coordinador de
pedidos y
atencion de PQR

Titulo de con

bachiller,
conocimiento béasico en office
{Excel, power point, word, etc).

Para lo cual deberd adjuntar
fotocopia del diploma y/o acta de
grado y certificacién  del
conocimiento en office expedida
por institucién educativa
acreditada.

Un (1) afo de
experiencia en la
coordinacion de
pedidos, atencion
de PQR y al cliente
de contratos
similares al objeto
de la  presente
invitacion

10 % a 30%

Un (1) ano de
experiencia en
Técnico & Técnhico o tecndlogo en Disefio | elaboracion de
1 tecrolone % Grafico, para lo cual deberd|bocetos, 10 % a 30%
o 9 . adjuntar fotocopia del diploma |ilustraciones, PPN T
Disefio Grafico Y P P
y/o acta de grado revision y correccién
de formas
preimpresas.
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No prometemos, aseguramos

Tecndlogo en
gestion integrada
1 de la calidad,
medio ambiente,
seguridad y salud
ocupacional

Tecnologe en gestién integrada
de la calidad, medic ambiente,
seguridad y salud ocupacional,
deberd adjuntar fotocopia del
diploma y/o acta de grado

Un (1) afo de

experiencia en
entidades publicas o
privadas como
responsable del
programa de

gestién integrada de
la calidad, medio
ambiente, seguridad
y salud, tener
vinculo laboral de
por lo menos un (1)
ano cen el
proveedor

10 % a 30%

Nota: Tecnélogo en gestion integrada de la calidad, medio ambiente, seguridad y salud ocupacional acreditado
debe ser diferente al representante legal del oferente singular y/o representantes legales de oferentes plurales.

EL PROVEEDOR debera tener en cuenta que ¢l personal enunciado en el cuadro anterior, tienen que cumplir con
todas y cada una de las obligaciones que sean de su competencia conferme las normas generales que regulan la
materia, el objeto a contratar y las indicaciones e instrucciones que le sean impartidas para el correcto
cumplimiento del contrato que se suscriba.

Cada certificacion de experiencia deberi contener como minimo la siguiente informacién:

+ Nombre de la Entidad y Firma de quien certifica,
» Nombre de la persona a quien se le expide la certificacién y cargo,

» Funciones

» Fecha de inicio del contrato.

+ Fecha de terminacion.

+ Direccion y teléfono de la firma que expide la certificacion o de quien la firma

Las constancias de experiencia deberan ser expedidas por el representante legal o el jefe de talento humano o
quien haga sus veces en la entidad a la cual el funcionario presté sus servicios.

Nota: El personal de apoyo que se destine para la ejecucion del contrato debera tener vinculacion laborat
directa con el proponente, no se aceptara recurso humano que se encuentre vinculado por Cooperativas
de Trabajo asociado ni Empresas de Servicios Temporales.

13. Se maodifica el numeral 3. De orden técnico (Capacidad técnica) literal e, Centros De Costo, el cual

quedara asi:
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e. Centros De Costo:

A continuacién, se dan a conocer €f listado de los centras de costos o dependencias que actualmente se
encuentran habilitados para realizar y recibir insumos a Nivel Nacional, con el fin de tenerios en cuenta

para el uso en la iéiina web:

@)
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No prometemos, aseguramos

1 100 PRESIDENCIA

2 110 GERENCIA DE RIESGO

3 120 OFICINA DE CONTROL INTERNO

4 200 SECRETARIA GENERAL

5 211 SUBGERENCIA RECURSOS FISICCS

[ 220 GERENCIA DE TALENTO HUMANO

7 300 VICEPRESIDENCIA COMERCIAL

8 310 GERENCIA DE CANALES

9 320 GERENCIA DE NEGOCIOS ESTATALES

10 330 GERENCIA DE NEGOCIOS PRIVADOS

11 340 GERENCIA DE SERVICIO.

12 360 SUBGERENCIA INTELIGENCIA DE MERCADOS

13 370 GERENCIA DE SUCURSALES

14 37 ARMENIA

15 373 BUCARAMANGA

16 374 CALI

17 375 CARTAGENA

18 376 CUCUTA

19 377 FLORENCIA

20 378 IBAGUE

21 379 MANIZALES

22 400 VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLC CORPORATIVO
23 410 GERENCIA DE INMOVACION Y PROCESOS
24 41 SUBGERENCIA DE MEJORAMIENTC DE PROCESOS
25 420 GERENCIA DE PLANEACION
26 430 GERENCIA DE TECNOLOGEA DE LA INFORMACION
27 500 VICEPRESIDENCIA DE INDEMNIZACIONES
28 510 GERENCIA DE INDEMNIZACION AUTOS
29 520 GERENCIA DE INDEMNIZACIONES SEGURQS GENERALES Y PATRIMONIALES
30 530 GERENCIA DE INDEMNIZACIOMES SQAT Y AP
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[mem| comeocc | nowsme cenmooecoso |
31 540 OFICINA DE INDEMNIZACION ZONA CENTRO
32 550 OFICINA DE INDEMNIZACIONES ZONA NORTE
33 500 VICEPRESIDENCIA FINANCIERA
34 611 GERENCIA CONTABLE ¥ TRIBUTARIA
35 620 GERENCIA DE CARTERA
36 830 GERENCIA DE INVERSIONES
37 631 SUBGERENCIA DE TESORERIA
38 640 GERENCIA DE PLANEACION FINANCIERA
39 700 VICEPRESIDENCIA JURIDICA
49 800 VICEPRESIDENCIA TECNICA
41 810 GERENCIA DE ACTUARIA
42 820 GERENCIA DE REASEGUROS Y COASEGUROS
43 821 SUBGEREMCIA DE REASEGUROS Y COASEGUROS
44 830 GERENCIA TECNICA DE AUTOMOVILES
45 840 GERENCIA TECNICA DE SEGUROS GENERALES E INGENIERIAS
46 asp GERENCIA TECNICA DE SEGUROS PATRIMIONIALES ¥ VIDA
47 860 GERENCIA TECNICA DE SOAT
48 a710 MEDELLIN (CENTRO DE SERVICIC COMERCIAL)
49 3T MOCOA
50 if12 MONTERLA
51 3713 NEIVA
52 3714 PASTO
53 3715 PEREIRA
: 54 3715 POPAYAN
55 3717 QUIBDO
56 3718 RIOHACHA
57 3721 SINCELEJO
58 3723 TUNJA
59 3725 VILLAVICENCIO
&0 3726 YOPAL
[mew [ comeocc | woweme covmooecoso |
&1 3727 BUENAVENTURA
62 3728 ARAUCA
63 3732 CENTRO EMPRESARIAL CODRPORATIVC
64 3733 CENTRQ DE SERVICIOS MASIVOS
a5 3735 BARRANQUILLA
66 3770 REGIONAL ESTATAL
67 211-1 ASDECOS
68 211-2 CONSORCIO CASA MATRIZ
69 211-3 SINTRAPREVI.
70 211-5 BODEGA MONTEVIDEQ
7i 211-8 FIMPREVI
72 211-7 RECURSQS FISICOS
73 2118 BODEGA TEQUENDAMA
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No prometemos, aseguramos
NOTA: Los centros de costo o dependencias anteriormente mencionadas, pueden aumentar o disminuir de
acuerdo con las necesidades de LA PREVISORA S.A, de [a misma manera los codigos de dependencias pueden
cambiar.
Infraestructura y Logistica Del Suministro
El proponente debera ofrecer y certificar que cuenta con la infraestructura necesaria para respaldar en forma eficaz
los requerimientos de LA PREVISORA S.A., infraestructura que debera contar con un drea de almacenamiento,
control de inventarios y distribucién, para garantizar la calidad de los productos y la prestacidn def servicio.
LA PREVISORA S.A. se reserva el derecho de realizar visita a las instalaciones de los proveedores previa
notificacion a los mismaos.
Plan De Atencién:
EL PROPONENTE debera presentar junto con su propuesta el plan de atencién que desarrollara para efectos de
brindar un éptimo servicio, especificando claramente el apoyo que brindara a LA PREVISQRA S.A. en las
siguientes areas:
Atencion al cliente: Debera estipular los nombres, cargos, teléfonos y correos electronicos de las
personas encargadas de solucionar las necesidades técnicas y logisticas que se presenten durante la
ejecucion del contrato, garantizando la atencion de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dfas
habiles.
Tecnologia Informatica: Deberd relacionar el personal a cargo de soporte técnico y tecnoldgico,
estipulando nombres, cargos, teléfonos y correos electronicos.
Logistica de distribucion: Debera indicar el nimero de vehiculos que tendra a su disposicién para la
gjecucion del contrato. En caso de utilizar una transportadora u otro medio para transportar los
pedidos, debera informar el nombre de la empresa transportadora.
Bodegaje y almacenaje: Debera Indicar el niimero de bodegas y el total de metros cuadrados de las
mismas, disponibles para el cumplimiento de su oferta. El proponente deberd mantener un stock de
inventario de los bienes contratados y autorizados por el supervisor del contrato, suficiente para dos
(2} meses en sus bodegas, lo cual le permitird garantizar los suministros oporfunamente, este stock
sera revisado periddicamente con el supervisor del contrato con el fin de verificar existencias y
rotacion de mercancia.
Reclamos: Debera relacionar el personal responsable de dar tramite y solucidn a las reclamaciones,
garantizando la atencion de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dias habiles, estipulando
nombres, cargos, teléfonos y correos electrénicos.
Comunicaciones: EL PROPONENTE debera indicar en forma detallada las facilidades en materia de
comunicaciones con que tuenta para la adecuada prestacion del servicio objeto del presente
proceso, en relacién con: correos electronicos, lineas telefdnicas y méviles, entre otros, garantizando
la atencidn de lunes a viernes de 8:30 am a 5:30 pm para dias habiles.
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SEGUROS
: No prometemos, aseguramos
Nota: Es entendido que el proponente es el nico responsable por la vinculacién del personal con el cual
prestara el servicio o de la celebracion de subcontratos, todo lo cual deberé realizar en su propio nombre, por
su cuenta y riesgo, sin que LA PREVISQRA S.A. adquiera obligacién o responsabilidad alguna.
(.-)

14. Se modifica el CAPITULO V ANEXOS, el cual quedara asi:

« ANEXO 1 Matriz de riesgos precontractuales contractuales poscontractuales y operativos VF

15. Las demas condiciones del documento de condiciones definitivas de la invitacién abierta No. 010-2023,
se mantienen sin modificacién.

Esta adenda podra ser consultada en la pagina web: http://www.previsora.gov.co
Dada en la ciudad de Bogota a los diecinueve {19) del mes de octubre de 2023.
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Proyectd: Juan Carlos Bautista Narvaez.

Revisaron: Nathaly Andrea Mufioz Garrido
Lilia Soraya Manzano
Sandra Cecilia Rey

YISILADO

L& Previsora S.A., Compaiifa de Seguros | NIT: B60.002.400-2

Lineas de Atencién al Clisnte y Asistenchs Defensor del Cansumidor Financiere O PREVISORASEGUROS

Dasde ol avtwior: 11345 | Linea Huclensl OT000 10 534 R - SOCOE - @ rrsvISoRASEGUROS

Bagoth: [+571.507 348 7555 | PEX Bogoth: [+57] 601 34657+ Saplents: Dru. Sarths Garcia Mezx ,
Dir'(tiéu;If-irri':.omh.“-_slmr_mm ) PAEVISORA SEGUROSS.A

Coran spetriliing contachrumyrvisecs g oo Teléfons: (+57) 400 SIOEW1 Ferneter L B arm & & pm.

PR ) b b Cormoe eactrizkn © PREVISONA SEGUROS

wWww.previ ra acv.r.uJ MW&J:MHFWMI&F R —— 8

- ane

ssuss B M I



